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Phụ lục

PHƯƠNG ÁN ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ
LĨNH VỰC CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC, 
CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH, TỔ CHỨC BỘ MÁY, TỔ CHỨC BIÊN CHẾ, VĂN THƯ, LƯU TRỮ, ĐẢM BẢO XÃ HỘI, THI ĐUA, KHEN THƯỞNG THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA UBND TỈNH LẠNG SƠN
(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày       /12/2023
của Chủ tịch UBND tỉnh Lạng Sơn)


1. Thủ tục hành chính (TTHC): Đánh giá, xếp loại chính quyền địa phương ở xã, phường, thị trấn
1.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice;
- Lý do: để quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ.
1.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.2 tiểu mục 1 mục I phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố TTHC nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của UBND tỉnh Lạng Sơn “1.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice”.

- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

1.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 832.500 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 544.500 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 288.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 35%.

2. Thủ tục hành chính: Điều động đối với công chức, viên chức ra ngoài tỉnh
2.1. Nội dung đơn giản hoá

- Bỏ đối tượng thực hiện là công chức tại TTHC nội bộ này, chỉ quy định đối với đối tượng viên chức; thay đổi tên của TTHC nội bộ thành: Điều động đối với viên chức ra ngoài tỉnh;
- Lý do: tại Quyết định số 507/QĐ-BNV ngày 13/7/2023 của Bộ Nội vụ về việc công bố TTHC nội bộ giữa các cơ quan hành chính nhà nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nội vụ đã có TTHC nội bộ về Điều động công chức và các quy định hiện hành đã đảm bảo để thực hiện. Không quy định lại đối với đối tượng công chức tại TTHC nội bộ của tỉnh.
2.2. Kiến nghị thực thi

- Thay đổi tên của TTHC nội bộ có số thứ tự 03 mục 3 phần I Danh mục kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh thành: Điều động đối với viên chức ra ngoài tỉnh.
Sửa đổi, bổ sung tiết 1.5 tiểu mục 1 mục III phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh (chỉ quy định đối với đối tượng viên chức).
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

2.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 1.485.000  đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 945.000 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 540.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 36%.

3. Thủ tục hành chính: Cấp mã số thẻ cán bộ, công chức, viên chức
3.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bãi bỏ TTHC nội bộ Cấp mã số thẻ công chức, viên chức lĩnh vực Công chức, viên chức tại Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh.

- Lý do: các văn bản quy định TTHC nội bộ đã được thay đổi tại Quyết định số 62/2018/QĐ-UBND ngày 05/12/2018 của UBND tỉnh đã được thay thế bởi Quyết định số 11/2023/QĐ-UBND ngày 07/6/2023 của UBND tỉnh; ngày 07/6/2018, Sở Nội vụ đã ban hành Hướng dẫn số 128/HD-SNV về việc làm thẻ cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn tỉnh Lạng Sơn (Hướng dẫn số 199/HD-SNV ngày 27/7/2017 của Sở Nội vụ đã không phù hợp), về quy định mẫu thẻ để các cơ quan, đơn vị thực hiện đã được quy định tại Quyết định số 06/2008/QĐ-BNV ngày 22/12/2008 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ. Việc cấp mã số thẻ, cho thấy không cần thiết ban hành TTHC nội bộ.

3.2. Kiến nghị thực thi
- Bãi bỏ TTHC có số thứ tự 05 Phần I tại Danh mục kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh; sau khi Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ, Sở Nội vụ trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định sửa đổi, bổ sung, thay thế Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023. 
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.
3.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 427.500 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 0 đồng/năm.

- Tỷ lệ tiết kiệm chi phí tuân thủ: 100%.

4. Thủ tục hành chính: Thẩm định nâng bậc lương đối với cán bộ, công chức, viên chức diện Ban thường vụ Tỉnh ủy quản lý
4.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bãi bỏ TTHC nội bộ Thẩm định nâng bậc lương đối với cán bộ, công chức, viên chức diện Ban thường vụ Tỉnh ủy quản lý tại Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh;
- Lý do: các quy định thực hiện đã đầy đủ theo các Nghị định, Thông tư và các văn bản hướng dẫn của Trung ương. Sở Nội vụ ban hành văn bản nhằm cụ thể hóa các quy định trên. Cho thấy, không cần thiết ban hành TTHC nội bộ.
4.2. Kiến nghị thực thi
- Bãi bỏ TTHC có số thứ tự 06 Phần I tại Danh mục kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh; sau khi Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ, Sở Nội vụ trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định sửa đổi, bổ sung, thay thế Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023. 
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.
4.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 607.500 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 0 đồng/năm.

- Tỷ lệ tiết kiệm chi phí tuân thủ: 100%.

5. Thủ tục hành chính: Xây dựng kế hoạch cải cách hành chính hằng năm và thực hiện chế độ báo cáo cải cách hành chính định kỳ

5.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bãi bỏ TTHC nội bộ Xây dựng kế hoạch cải cách hành chính hằng năm và thực hiện chế độ báo cáo cải cách hành chính định kỳ tại Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh;
- Lý do: việc xây dựng kế hoạch cải cách hành chính hằng năm và thực hiện chế độ báo cáo cải cách hành chính định kỳ tương tự như việc xây dựng Kế hoạch, báo cáo định kỳ khác của các cơ quan, đơn vị, phục vụ thông tin, báo cáo không thuộc phạm vi rà soát TTHC nội bộ.
5.2. Kiến nghị thực thi
- Bãi bỏ TTHC nội bộ có số thứ tự 07 Phần I tại Danh mục kèm theo Quyết số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh; sau khi được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ, Sở Nội vụ trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định sửa đổi, bổ sung, thay thế Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh;
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.
5.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
Không tính được chi phí tuân thủ TTHC do không đủ các thành phần chính cấu thành TTHC nội bộ. Việc thực hiện trực tiếp theo các văn bản quy định hiện hành đảm bảo linh hoạt trong quá trình điều chỉnh văn bản theo quy định, không rườm rà, giải quyết công việc hiệu quả.

6. Thủ tục hành chính: Xác định Chỉ số cải cách hành chính các sở, ban, ngành và UBND các huyện, thành phố trên địa bàn tỉnh Lạng Sơn
6.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: thực hiện trên hệ thống phần mềm.
- Lý do: trước đây TTHC này chưa quy định cách thức thực hiện, việc bổ sung quy định cụ thể giúp các cơ quan, đơn vị dễ thực hiện.
6.2. Kiến nghị thực thi
- Sở Nội vụ đã tham mưu thay thế Quyết định số 1926/QĐ-UBND ngày 05/12/2022 của UBND tỉnh, các văn bản quy định hiện hành đã phù hợp. Sau khi Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ, Sở Nội vụ trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định sửa đổi, bổ sung Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh.

- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

6.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 5.422.500  đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 4.153.500 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 1.269.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 23%.

7. Thủ tục hành chính: Thẩm định, xếp loại kết quả thực hiện nhiệm vụ hằng năm đối với các cơ quan, đơn vị
7.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice;
- Lý do: để quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ.
7.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.2 tiểu mục 1 mục V phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “1.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice”.
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

7.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 11.885.400 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 10.852.300 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 1.033.100 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 9%.

8. Thủ tục hành chính: Thẩm định chế độ chính sách tinh giản biên chế định kỳ đối với các cơ quan, đơn vị
8.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: bổ sung thêm cách thức thực hiện qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice;
- Lý do: nhằm quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ đẻ phù hợp với tình hình thực tế, kịp thời giải quyết công việc theo yêu cầu.
8.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.2 tiểu mục 1 mục VI phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “1.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice”. 
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

8.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 6.863.500 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 4.255.500 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 2.608.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 38%.

9. Thủ tục hành chính: Thu thập hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan
9.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung nội dung về trình tự thực hiện: lập danh mục hồ sơ; lập hồ sơ công việc; giao nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan;
- Lý do: để quy định rõ về trình tự thực hiện TTHC nội bộ.
9.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.1 tiểu mục 1 mục VII phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “1.1. Trình tự thực hiện: lập danh mục hồ sơ; lập hồ sơ công việc; giao nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan.”
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

9.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 1.935.000 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 1.800.000 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 135.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 7%.

10. Thủ tục hành chính: Thu thập tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh
10.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bãi bỏ TTHC nội bộ Thu thập tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh lĩnh vực Văn thư, lưu trữ tại Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh;
- Lý do: các quy định thực hiện đã đầy đủ theo Nghị định, Thông tư hướng dẫn của Trung ương (Thông tư số 16/2014/TT-BNV ngày 20/11/2014 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ và các văn bản liên quan khác). Sở Nội vụ ban hành văn bản nhằm cụ thể hóa các quy định trên. Đây là hoạt động hành chính thông thường, mang tính chất định kỳ của các cơ quan, đơn vị, vì vậy không đưa vào danh mục là TTHC nội bộ.
10.2. Kiến nghị thực thi
- Bãi bỏ TTHC có số thứ tự 17 mục VII Phần I tại Danh mục kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh. 

- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

10.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 2.295.000 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 0 đồng/năm.

- Tỷ lệ tiết kiệm chi phí tuân thủ: 100%.

11. Thủ tục hành chính: Thành lập Ban tổ chức lễ tang cấp tỉnh
11.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: trực tiếp, kết hợp qua Hệ thống quản lý văn bản điều hành và Hệ thống thông tin liên lạc;
- Lý do: nhằm quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ để phù hợp với tình hình thực tế, kịp thời giải quyết công việc theo yêu cầu. 
11.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.2 tiểu mục 1 mục VIII phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “1.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp, kết hợp qua Hệ thống quản lý văn bản điều hành và Hệ thống thông tin tin liên lạc”.
- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

11.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 1.665.000 đồng/năm

- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 1.485.000  đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 180.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 11%.

12. Thủ tục hành chính: Viếng đám tang cán bộ, công chức, viên chức diện Ban thường vụ Tỉnh ủy quản lý
12.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: trực tiếp, kết hợp Hệ thống thông tin liên lạc;
- Lý do: nhằm quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ để phù hợp với tình hình thực tế, kịp thời giải quyết công việc theo yêu cầu. 

12.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 2.2 tiểu mục 2 mục VIII phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “2.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp, kết hợp Hệ thống thông tin liên lạc”.

- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

12.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 1.620.000 đồng/năm.
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 1.350.000 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 270.000 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 17%.
13. Thủ tục hành chính: Thưởng tiền cho các tập thể, cá nhân được cấp có thẩm quyền cử tham gia và lập thành tích cao trong các cuộc thi quốc gia, khu vực, châu lục, quốc tế trên địa bàn tỉnh trong các lĩnh vực: thể dục, thể thao; giáo dục và đào tạo; giáo dục nghề nghiệp; văn học, nghệ thuật; khoa học, kỹ thuật; thông tin, truyền thông
13.1. Nội dung đơn giản hoá
- Bổ sung cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice;
- Lý do: nhằm quy định rõ cách thức thực hiện trong quá trình giải quyết TTHC nội bộ để phù hợp với tình hình thực tế, kịp thời giải quyết công việc theo yêu cầu. 

13.2. Kiến nghị thực thi
- Sửa đổi, bổ sung tiết 1.2 tiểu mục 1 mục IX phần II nội dung cụ thể của từng TTHC kèm theo Quyết định số 509/QĐ-UBND ngày 30/3/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh “1.2. Cách thức thực hiện: trực tiếp; chuyển phát qua bưu điện; qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành VNPT-iOffice”. 

- Lộ trình thực hiện: trước ngày 01/7/2024.

13.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: 3.240.000 đồng/năm

- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: 2.704.500 đồng/năm.

- Chi phí tiết kiệm: 535.500 đồng/năm.

- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: 17%./.

