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Sidheo Quyét dinh sé 610 /OD-UBND ngay 29 /3/2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (05 TTHCY)

SO TT Tén thii tuc hanh chinh Ghi chu

Cép Qiéy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia t6 chuc
1 | xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (truong hop
khéng phdi xin y kien Bé Cong an, B6 Quoc phong)?

Stra doi Giéy phép thanh l1ap Van phong dai dién cua té
chuc xuc tién thwong mai nude ngoai tai Viét Nam

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua to
chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Vit Nam (déi
Véi trieong hop quy dinh tai diém a khoan 1a Piéu 2 Nghi
3 | dinh sé6 28/2018/ND-CP, dwoc bo sung tai diém a khoan 3
ciia Diéu 1 Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP: Gidy phép
thanh lap Van phong dai dién bi mat, chay, rdach nat, hoac
tiéu hity dwdi hinh thire khac)®

Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to
chuc xdc tién thwong mai nudce ngoai tai Viét Nam

Cham dut hoat dong va thu hoi Glay phép thanh lap Van
5 |phong dai dién cua t6 chirc xUc tién thwong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

Danh muc gom 05 TTHC./.

1GOém 02 TTHC thuc hién theo co ché mot cira va mot cira lién théng
2 TTHC thuc hién theo co ché mot cira va mot cira lién thdng

3 TTHC thyc hién theo co ché mot cira va mot cira lién thong
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Phin I1

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

CUM TU VIET TAT
- Thu tuc hanh chinh: TTHC,;

- Trung tam Phyc vu hanh chinh céng: TTPVHCC,;

- Quan ly Thuong mai: QLTM,;
- Cong chtrc B6 phan Mot ctra: CCMC.,

1. Cap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia td chirc xic tién
thuwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam (Truong hop khong phai xin y kién Bo
Cong an, B¢ Quoc phong)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

. Trach nhiém Thoi han
T Trinh ty thwe hién thwe hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngdy tra két qua. Chuyén hd so| CCMC tai 1/2 ngay
cho lanh dao phong QLTM TTPVHCC
A A 1 1A Lanh dao phong \
B2 |Phan cong xir ly ho so OLTM 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khéng dap ung yéu ciu, thong
bao cho c4 nhan/td chic hoan thién hd so, néu rd 1y
do;
B3 | ”l:ru(‘mg hop h(k? soAcén; giéi’ trinh‘ va b(:) sung thél}l, Cf\luyén vién 13 ngay
thong bao cho ca nhan/td chirc hoan thién ho so, néu| Phong QLTM
rd ly do;
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, tién hanh tham
dinh, dé xuat phuong an gidi quyét; trinh Lanh dao
Phong xem xét.
B4 Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao phong | 03 ngay
Lanh dao So QLTM
B5 |Duyét ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& | 02 ngay
B6 [Péng ddu, chuyén vin ban xir Iy cho CCMC Vanthu S¢ | 1/2ngay
g7 |Trd két qua giai quyét CCMC tai |Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 20 ngay




2. Nhém 03 TTHC gém:

2.1. Sira d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia té chire xtc
tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

2.2. Cép lai Gidy phép thanh lap Vin _phong dai dién caa to chirc xic
tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (doi voi trwong hop quy dinh tai diém
a khodn 1a Piéu 2 Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP, dwoc bé sung tai diém a khoan 3

ciia Piéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP: Gidy phép thanh Idp Vin phong dai
dién bi mat, chdy, rdach nat, hoac tiéu huy dwoi hinh thuc khac)

2.3. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic
tien thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 14 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

. Trach nhiém Thoi han
T Trinh ty thwe hién thwe hién
51 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua. CCMC tai 1/2 no
Chuyén h6 so cho 1anh dao phong QLTM TTPVHCC gay
A A 1 1A Lanh dao Phong \
B2 |Phan cong xir ly ho so OLTM 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau, thong
béo cho ca nhan/to chirc hoan thién hd so, néu rd ly
do;
B3 |- Trudng hop hd so cénq giai trinh va bo sung thém, Chuyén vién 09 ngay
thong bao cho c4 nhan/t6 chirc hoan thién ho so, néu| Phong QLTM
rd ly do;
- Trudng hop ho so dap img yéu cau, tien hanh thim
dinh, dé xuat phuong an giai quyét; trinh Lanh dao
Phong xem xét.
B4 Xem xét van ban xir Iy cia chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong| 02 ngay
Lanh dao So QLTM
B5 |Duyét hd so/ky van ban xir 1y Lanh dao So | 01 ngay
B6 [Dong diu, chuyén van ban xt Iy cho CCMC Vianthu So | 1/2ngay
g7 |Tré két qua giai quyét CCMC tai |Khong tinh
Théng ke, theo ddi TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 14 ngay
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3. Cham dirt hoat dong va thu hdi Gidy phép thanh ldp Vin phong dai
dién cua to chirc xic tien thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

. Trach nhi¢m Thoi han
lal Trinh ty thwe hién thwe hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngdy tra két qua. Chuyén hd so| CCMC tai 1/2 nad

cho lanh dao phong QLTM TTPVHCC gay
A A 1A Lanh dao phong X
B2 |Phan cong xir 1y ho so QLTM 01 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hod so khong dap ng yéu cau, thong
bao cho cd nhan/t6 chirc hoan thién ho so, néu ro 1y
do;
g3 |- Truong hop ho so cénq gidi trinh va bo sung thém, Chuyén vién 22 ngay
thong bao cho c4 nhan/to chirc hoan thién ho so, néu| phong QLTM
rd ly do;
- Truong hop hé so dap tmg yéu géu, tién hanh thim
dinh, dé xuat phuong an gidi quyét; trinh Lanh dao
Phong xem Xxét.
B4 Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao phong | 04 ngay
Lanh dao So QLTM
B5 |Duyét hd so/ky van ban xir 1y Lanh dao S¢ | 02 ngay
B6 [Péng ddu, chuyén van ban xir Iy cho CCMC Vanthu S¢ | 1/2ngay
g7 |Trd két qua giai quyét CCMC tai |Khong tinh
Théng ke, theo ddi TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 30 ngay
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