Phu luc

HANH ZHsE \,s\ CO CHE MOT CUA LINH VU'C TRQ GIUP

TINH LANG SON

& Theo OM! dinh s6 552 /0D-UBND ngay 23 /3/2024
=~==Z1ia Chii tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA

SAHAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi
chu

Thu tuc cap thé cong tac vién trg giup phap 1y

Thii tuc cap lai thé cong tac vién trg giup phép ly

Thu tuc thay d6i ndi dung Gidy diang ky tham gia trg giup phép 1y

Thu tuc chdm dut ding ky tham gia trg gitp phap ly

Phan II

_QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chuc Mot ctra: CCMC

- Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap: HCTP&BTTP
- Trung tdm Tro giup phap 1y nha nuéc: TTTGPLNN
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1. Thia tuc cip thé cong tac vién trg gitp phap ly

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc

So N Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thuc hién thue Rien
_ -I--,( A A \ . < A A A ]
iep \nhan? hcz S0 va gh} gidy blenAnhe;ll.’l, CCMC tai \
B1 | hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu; TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho TTTGPLNN.
A A Y 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xtur ly ho so TTTGPLNN 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dép Gng yéu
cau, théng bao cho ca nhan/té chic trong
thoi h‘a,m khéng q‘AUa 01 ?gay_,opeu‘ rd Iy\do,; Chuyen vién ‘
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo 3,5 ngay
. . T S TTTGPLNN
sung, thong bao cho ca nhan/to chuc
trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop, ho so dép ing yéu cau: dy
thao van ban két qua giai quyet TTHC.
Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, Léanh dao X
B4 | trinh Lanh dao So TTTGPLNN 01 ngay
Duyét hd so/ky van ban xt Iy:
B5 | Ngu dong y: I‘<y d}Jy¢t; o Lanhvdao 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh dao So
TTTGPLNN.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vagghu: 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Téng thoi han giai quyét

lam viéc
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2. Thi tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc

S6 Trinht Tréch nhiém Theoi gian
TT v thuc hign thuc hign
- Tiep \nhan? he S0 va ghAl giay blenAnh?n, CCMC tai ‘
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ta. 0,5 ngay
R TTPVHCC ’
- Chuyén ho so cho TTTGPLNN
A A 1 A Lanh dao .
B2 | Phén cong xu ly ho so TTTGPLNN 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, théng bao cho ca nhan/té chic trong
hoi han kho 1 01 ngay, néu rd ly do; =
thoi ?n ong qAUaO ?gay_,?r\eu‘ ro y‘do,R Chuyén vién \
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo 3,5 ngay
. . . NP . TTTGPLNN
sung, thdong bao cho ca nhan/to chuc
trong thoi han khéng qua 01 ngay;
- Truong hop, ho so dép ing yéu cau: du
thao van ban ket qua giai quyet TTHC.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, Lanh dao .
B4 | trinh Lanh dao S6 TTTGPLNN 01 ngay
Duyét hd so/ky van ban xt Iy:
B5 | Ne’u dongy: t(y d,uyet; o Lanhqdao 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao So
TTTGPLNN.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vag;hu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc
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3. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy diing ky tham gia tro gitip phap 1y

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt

giam: 02 ngay lam vigc)

S6 - Trach nhiém Thei gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,

B1 hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC tai 02 aiy
_ Chuyén hd so cho Lanh dao Phong TTPVHCC J
HCTP&BTTP.

A A 1 A Lanh dao Phong .

B2 | Phan céng xtur Iy ho so HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh hb so:

- Truong hop hd so khong dap ung yéu

cau, théng bao cho ca nhan/té chic trong

thot han khong qua 01 ngay, néu rd ly do; A n

o ? J qﬁ‘a kgayw u\ y . 2| Chuyén vién Phong .
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo 16 gio
, ) AN R HCTP&BTTP

sung, théng bao cho cd nhan/té chuc

trong thot han khong qua 01 ngay;

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: du

thao van ban ket qua giai quyet TTHC.

B4 Xem xét van ban xi ly cua chuyén vién, Lanh dao 02 gis
trinh Lanh dao S¢ Phong HCTP&BTTP g
Duyét ho so/ky vin ban Xt Iy:

g5 | ~Neudongy:Kyduyet; Lanh dao So 02 gios
- Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
dao Phong xtu ly.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 01 gio

57|~ Tra két qua giai quyét; CCMC tai Khong tinh
- Thdng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét 24 gioy
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4. Thi tuc cham dirt ding ky tham gia tro' gitp phéap ly

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid

S6 N Trach nhiém Theoi gian
TT Trinh tyr thyc hién the hien
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
B1 hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC tali 02 gio
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong TTPVHCC
HCTP&BTTP.
A v LA Léanh dao .
B2 | Phan cong xur ly ho so Phong HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh hb so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ca nhan/té chic trong
. thoi h?n khong an 01 any,_ f]_eu \ro ly (\ZIO; ; Chuyén vién oot
- TruongAhqp h,o S0 can gial tArlnh; va l?o Phong HCTP&BTTP g
sung, théng bao cho cd nhan/té chuc
trong thot han khong qua 01 ngay;
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: du
thao van ban ket qua giai quyet TTHC.
g4 | Xem xét van ban xir Iy cua chuyeén vién, Lénh dao 02 giv
trinh Lanh dao S¢ Phong HCTP&BTTP
Duyét ho so/ky vin ban xt Iy:
g5 | ~Neudongy: Kyduyet Lanh dao Sé 02 gior
- Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 01 gio
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo ddi. TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét

24 gio
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