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Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC XAY DUNG QUY TRIiNH

NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (30TTHC)

TT Tén thiu tuc hanh chinh Ghi chu
01 Thu tyc cap giéyq chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

cua cau lac bo thé thao chuyén nghiép
02 | Thu tuc cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

’ ’ i Thuc hién

03 Thu tuc cap lai giay ching phén du dieu kién kin}} doanh hoat dong thé thpo co

thao trong truong hop thay doi ndi dung ghi trong gidy chung nhan ché “4 tai

Ch"’?
’ ’ ‘ 7 Thuc hién

04 Thu tuc cap lai giay chfrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé | theo co

thao trong truong hop bi mat hodc hu hong ché “4 tai

Ch"’?

05 Thu tuc cap gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

doi voi mon Yoga
06 Thu tuc cap gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

doi véi mon Golf
07 Thii tuc cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

d6i voi moén Cau 1ong
08 Thu tyc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

do1 véi mon Taekwondo
09 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

do1 véi mon Karate
10 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

doi véi mon Boi, Lan
11 Thi tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

ddi véi mon Billards & Snooker




Thu tuc cdp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

12| 46i véi mon Bong ban

13 Thu tyc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi1 mon Du luon va Diéu bay

14 Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i v6i mon Khiéu vii thé thao

15 Thﬁ tuc cép giéy ch&ng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
do1 voi mon Thé duc tham m§

16 Thﬁ tuc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
do1 véi mon Judo
Thu tuc cdp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

17 O z 2 1.3 -
do1 véi mon Thé duc thé hinh va Fitness

18 Thu tyc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i v6i mon Lan Su Rong

19 Thu tuc cap glay chu’ng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi1 véi mon Vil dao the thao gidi tri

20 Thii tuc cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i voi moén Quyén anh

21 Thu tyc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i v6i mon Vo ¢b truyén, Vovinam

29 Thu tyc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong da

23 Thii tuc cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi v6i mon Quan vot

24 Thu tuc cap gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi vo1 mon Patin

o5 Thu tuc cap glay chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i voi mon Bén sting thé thao

2 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
do1 véi mon Bong ném

7 Thu tuc cap gidy chuing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
do1 vé1 mon Wushu

28 Thu tuc cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Leo ni thé thao

29 Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i v6i mon Bong rd

30 Thii tuc cap glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

déi véi mon Dau kiém thé thao
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Phan I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- S¢ Vin hod, Thé thao va Du lich: S¢ VHTTDL
- Quan Iy Thé dyc thé thao: QLTDTT

- Nhan vién Buu dién: NVBD

1. Nhém 08 TTHC, gom:

- Thii tuc céip gidy chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
cua cau lac bg thé thao chuyén nghiép.

- Thi tuc cap gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.

- Thii tuc cap glay chitng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i voi mon Bin sing thé thao.

) - Thit tuc cap gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Bong ném.

] - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Wushu.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Leo nui thé thao.

- Thu tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ddi voi moén Bong ro.

- Thi tuc cép gidy chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Pau kieém theé thao.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay A ,
tra két qua. Nhap hé so dién tir; TNg"?IIl(g()C/IIEII\C/BD 0,5 ngay
- Chuyén h so cho lanh dao Phong QLTDTT.
Phan cong xi Iy hd so Langf{‘f%};l}ong 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop hé so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho cé nhan/to chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;

B3 |~ Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 03 naa
thém, thong bao cho ca nh?n/to chuc trong thoi QLTDTT gay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘

- Truong hop, h6 so dap ung yeu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
Xem x¢t van ban xu 1y cuia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong .

B4 | trinh Lanh dao So QLTDTT 1,5 ngay
Duyét ho so, ky van ban xtr 1y:

- Néu dap tmg yéu cauNéu dap ung yéu cau: Ky ~ .

B5 | duyét vao van ban két qua glal quyét; L\a/nﬁ_lfi_le__tgio 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

B6 bong da‘}u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 nai
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL > Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét; Cong chure Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thoi gian thye hién 07 ngay

2. Nhém 02 TTHC (thwe hién theo co ché “4 tai chd”), gom:

- Thii tuc cap lai gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao trong trudong hop thay doi ngi dung ghi trong giay chirng nhan.

- Thi tuc cap lai gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao trong trudng hop bi mat hodc hu héng.

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra Cong chic ‘
B1 | két qua. Nhap h6 so dién tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong QLTDTT.




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
A A 1o 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xu Iy ho so QLTDTT 0,5 ngay
Thim dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khéng qua
01 ngay, néu rd ly do; Chuvén vin
B3 | - Trudng hop hd so can gidi trinh va bd sung thém, Phon yQLTDTT 02 ngay
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong g
qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 X~em xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay
Lanh dao So QLTDTT
Duyét ho so, ky van ban xi 1y: ,
- Néu dap ung y€u cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& ‘
B5 | qua glal quyét; VHTTDL 0,5 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
B6 | Ban hanh vén ban dién tu; Van thu/Cong 0.5 naa
- In két qua, déng diu. chire TN&TKQ | -2 98
57 |° Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thai gian thye hién 05 ngay

3.Nhém 13 TTHC, gdém:

] - Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Yoga.

- Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
to doi véi mon Karate.

] - Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Billiards & Snooker.

- Thii tuc cp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong ban.

- Thi tuc cap glay chirng nhéin dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
d6i véi mon Khiéu vi thé thao.
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- Thii tuc cAp gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Theé duc tham my.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Thé duc theé hinh va Fitness.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Lan Su Rong.

- Thu tuc cap glay chirng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
déi véi mén Vi dao thé thao gidi tri.

- Thu tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i véi mon Quyén anh.

- Thu tuc cap glay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i véi mon Vé co truyén, moén Vovinam.

] - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Bong da.
- Thu tuc cap glay chirng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i véi mén Quan vot.
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 07 ngay lam viée; thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
N o TN&TKQ/NVBD ’
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT.
A A 1o 1A Lanh dao Phong \
Phan cong xtr 1y ho so QLTDTT 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau, thong
b&o cho c4 nhan/td chirc trong thoi han khdng qué
01 ngay, néu rd ly do;

- Truong hop ho so can giai trinh va b sung thém, Chuyén vién
thong bao cho ca qhén/té chuc trong thoi han | Phong QLTDTT 02 ngay
khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
ly;

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau: xdy dung du
thao vin ban (két qua giai quyét).

B4

Xem xét van ban xur Iy cia chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong

Lanh dao S& QLTDTT 0.5 ngay




X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Duyét ho so, ky vin ban xir 1y:
- Néu dap ing yéu cau: Ky duyét vao vin ban két Lanh dao S&
B5 quéglél quyet; ‘ q VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 Dong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai Vin thu 0.5 naa
quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay
g7 | - Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian
Téng thoi gian thwe hién 05 ngay

4. Nhém 04 TTHC, gom:

] - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi voi mon Golf.

] - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Taekwondo.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi véi mon Judo.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Patin.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 04 ngay lam viéc.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 03
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so yé ghi giéy bién nhan, hen ngay Cone chirc
B1 | tra két qua. Nhap hd so dién tr; & 0,5 ngay
© s TN&TKQ/NVBD
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT.
B2 | Phan cong xit 1y hd so Langf%l;}}ong 0,5 ngay
Tham dinh ho so:. ‘
oo | 0 e | nagnisnonng |

khong qua 0,5 ngay, néu rd ly do; 7
- Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
thém, thong bao cho ca nha:ln/té chtrc trong thoi
han khong qua 0,5 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 X‘em x~et van ba}l xtr ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0,5 ngay
trinh Lanh dao S¢ QLTDTT
Duyét ho so, ky vin ban xir 1y:
a5 - I\!éu_ Si_élp u‘rig yéu cau: Ky duyé¢t vao van ban ket Lanh dao S& ol na:
qUa,glal quyet; ‘ q VHTTDL ngay
- Néu khong dap ung y€u cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.
g6 | Pong ddu, phat hanh van ban, chuyén két qua Vin thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay
B7 | Tra két qua giai quyét; Cong chuc Khéng tinh
- Thong k¢, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Téng thoi gian thuwe hién 04 ngay

5. Thii tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh doanh hoat djng
thé thao doi véi mon Du lwgn va Dieu bay

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 04
ngay lam viéc)

\ Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- }“1ep ?nhe_lnAho S0'va gEu g}a.ly bién nhan, hen ngay tra Cong chic B
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir; TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT
Ao 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 02 gio
Théam dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau, thong
B3 bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua | Chuyén vién Phong 06 giv

0,5 ngay, néu rd ly do;
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung thém,
thong bdo cho cd nhan/tdo chuc trong thoi han

QLTDTT




. Trach nhi¢ém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thwe hién
khong qua 0,5 ngay ké tir ngdy duoc phan cong
thu 1y; ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 04 oidy
Lanh dao S& QLTDTT &
Duyét ho so, ky van ban xi 1y: ,

- l\!eu_ fi_ap urAlg yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& B

B5 | qua giai quyet,; VHTTDL 06 gio

- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Poéng dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai Van thu 04 oid
quyét cho Cong chitc TN&TKQ Sé VHTTDL g

B7 | Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thai gian thye hi¢n 24 gior

6. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Cau 16ng.

- Thii tuc cap gidy chimg nhan di diéu kién kinh hoat dong thé thao ddi
véi mon Boi, Lan.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 06 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam viée; thoi gian da cdt giam: 01
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay n .
B1 | tra ket qua. Nhap hé so dién ti; TN;%‘I?&E’:@BD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT.
B2 | Phan cong xir Iy hd so Langf;“‘[’)l;}}"“g 0,5 ngay
83 Tham dinh ho so: | Chuyén vién Phong
- Truong hgp ho so khong dap ung yéu cau, QLTDTT 02 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thue hién

thong bao cho cd nhan/td chirc trong thoi han

khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;

- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung

thém, thong bao cho ca nhgn/to chtrc trong thot

han khong quéa 01 ngay ké tir ngay dugc phan

cong thu ly;

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung

du thao van ban (két qua giai quyét).

Xem x¢€t van ban xut 1y cta chuyén vién trinh, Lanh dao Phong \
B4 | trinh Lanh dao So QLTDTT 1,5 ngay

Duyét ho so, ky van ban xi 1y: ,

- I\!eu_ Ei_zip IIIIAg. yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& ‘
B5 | qua giai quyet; ‘ q VHTTDL 01 ngay

- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh

dao Phong xtr 1y.
B6 bong da‘}u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa

giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay
B7 | Tra két qua giai quyét; Cong chuc Khong tinh

- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian

Tong thoi gian thye hién

06 ngay
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