Phu luc

THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NQI BQ
WYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT
NG LINH VUC NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI

TINH LANG SON

e theo Quyét dinh s6 400 /QP-UBND ngay 01 /03/2024
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

TT Tén thii tuc hanh chinh Co'quan
thuc hién
1 Tro cép mot 1an ddi vai thanh nién xung phong da UBND t}nh; So
X Lao  dong -

hoan thanh nhiém vu trong khang chién
' ' 8 g Thuong binh va

Xa hoi; S& Noi
vu; UBND cip
huyén; Phong Noi
vu clp huyén;
UBND cip x3;
cac co quan lién
quan

2 Tro cap hang thang doi v6i thanh nién xung
phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Phan II

QUY TRINH NQI TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

Quy dinh viét tit:

- Cong chiic mot cura: CCMC;

- Uy ban nhan dan: UBND;

- Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: LDTB&XH;
- Nhan vién buu dién: NVBD,;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

Nhém 02 TTHC goém:

1. Tro cAp mdt 1an d6i v6i thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién
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2. Tro cap hang thang d6i véi thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién

Téng thoi gian thue hién 01 TTHC: 25 ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuwe hién thuc hién

- Tiép nhan hd so va nhap hd so vao sb theo

d6i; £ ~ \
BL | Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cip CCMC cap xa 0,5 ngay

Xa.

A s 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND c4p 0,5 ngay

Tham dinh ho so

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau:

thong bao cho c& nhan/té chirc trong thot han

khong qua 01 ngay lam viéc, néu ro ly do;

- Truong hop ho so can bd sung thém: thong Cong chuc
B3 | bao cho ca nhan/td chirc khdng qua 01 ngay chuyén mon 03 ngay

lam viéc k& tir ngay nhan ho so. Thoi gian cap xa

ca nhan/to chirc bod sung h6 so khong tinh

vao thoi gian giai quyet; ‘

- Truong hop ho so dap ing yéu cau: thuc

hién budc tiep theo.

Xem xét, ky duyét van ban gii Phong Noi Lanh dao s
B4 vu cap huyén UBND cap xa 0,5 ngay

Pong dau chuyén ho so, van ban giri Phong Van thu \
BS | Noi vu cép huyén UBND cdpxa | O "9y

- Tlep nPgn, c}}uyen }10 so cho Lanh dao Van thu/Lanh dao

Phong N1 vu cap huyén; \ n X 5
B6 ~ . 1o 1 & 2 1A Phong Noi vu cap | 01 ngay

- Phéan cong xtr ly ho so, chuyén ho so cho A

A , \ huyén

cong churc phong

Tham dinh hd so, du thao van ban trinh | Cong chic Phong | 2,5 ngay
B7 N . A % A

Lanh dao phong Noi vu cap huyén
BS Xem xét vian ban, trinh lanh dao UBND cap | Lanh dao phong | 0,5 ngay

huyén

Noi vu cap huyén




X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
L A s 1z 1A Lanh dao UBND s
B9 | Xem xé&t, ky duyét van ban li€n quan o&p huyén 0,5 ngay
B10 bong dau chuyén ho so, van ban gui S& Noi Vanithu UI:D)ND 0,5 ngay
vu cap huyén
Tiép nhan hd so, chuyén ho so dén Lanh dao <
B11 | S& Noi vu dé phan cong xur 1y cho phong Van thu 0,5 ngay
N S& Noi vu ’
chuyén mon
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau:
thong bao cho cé nhan/td chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, néu ro ly do;
- Truong hop ho so can bo sung thém: thong
B12 béo cho ca nhén/ t6 chirc khong qua 01 ngay |  Phong chuyén 15 nod
lam viéc k& tir ngay nhén ho so. Thoi gian | mon S6 Noi vu 2 NGay
ca nhan/to chirc bod sung hé so khong tinh
vao thot gian giadi quyét;
- Truong hop ho so dap ing yéu cau: thuc
hién budc tiép theo (du thao van ban lay v
kién céc co quan lién quan, néu can thiét).
- Xem xet, ky duyé€t van ban lién quan; Lanh dao
B13 |- Dong dau gui van ban va tai liéu lién quan |  S¢ N6i vu/Van 0,5 ngay
dén co quan lién quan. thu S6 Noi vu
B14 | Co quan lién quan tham gia y kién Co quan lién quan | 03 ngay
Phong chuyén mén tong hop, xem xét, trinh Phong
B15 |, . \ o ’ chuyén méon S¢ | 1,5 ngay
Lanh dao So n-
NoO1 vu
ar 1A . y , Lanh dao .
B16 | Duyét ho so, trinh Chua tich UBND tinh Sé Noi vu 0,5 ngay
B17 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Cha t*fillllfBND 02 ngay
Pong diu, chuyén két qua xir Iy cho S¢ <
sz o s | Van thu UBND .
B18 | LDTB&XH va cac to churc, ca nhan c6 lién tinh, NVBD 0,5 ngay
quan
B19 | Tiép nhan Quyét dinh va hd so chuyén dén, | - Van thu/Lanh | 01 ngay




X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
nhap s6 theo ddi va chuyén ho so cho Phong dao So
Nguo1i ¢6 cong, phan cong xur Iy ho so LDTB&XH/Lanh
dao Phong Nguoi
cé codng
T(f)ng hop danh sach kém Cong van dé nghi Chuyén vién
B20 | b6 sung du toan chi ché do trg cap mot lan Phong Nguoico | 2,5 ngay
gui ve BoO LbTB&XH cong
Xem xét van ban xur Iy cua chuyén vién, L&nh dao Phong .
B2l trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Nguodi co cong 0,5 ngay
B22 | Xem xé&t, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢& 0,5 ngay
’ Van thu S¢
B23 | Béng dau van ban gii B LDTB&XH LDTB&XH, 0,5 ngay
NVBD
25 ngay

Tong thoi gian thue hién

lam viéc
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