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Phan 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI BO

So

1T

LINH VUC THANH LAP VA SAP XEP LAl DOANH NGHIEP
DO NHA NU'GC NAM GIU' 100% VON PIEU LE (01 TTHC)

Tam ngimg, dinh chi hoat dong, chgﬁm dat Kinh doanh, tai doanh nghiép
do Nha nudc nam gitr 100% von dieu I¢ (do UBND cap tinh quyet dinh
thanh lap hoac giao quan ly)

(M4 sb: 1.002395.000.00.00.H37)

LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA (01 TTHC)

HG tro tu van, hudng dan hod so, thu tuc chuyén doi ho kinh doanh thanh
doanh nghiép

(M4 s6: 2.001999.000.00.00.H37)

LINH VU'C PAU TU TAI VIET NAM (01 TTHC)

Thu tyc thanh 1ap van phong diéu hanh cua nha dau tu nuéc ngoai trong
hop dong BCC
(Mé& s6: 1.009731.000.00.00.H37)

LINH VUC PAU THAU (LUA CHON NHA PAU TU" 01 TTHC)

Danh muc du 4n dau tu c¢6 sir dung dat do nha dau tu dé xuat (d6i voi du
an khong thuoc dién chap thuan chu truong dau tu

LINH VUC VIEN TRQ' KHONG HOAN LAl KHONG THUQC
HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC (01 TTHC)

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét phi du &n sir dung vién tro khong
hoan lai khong thuoc hd tro phat trien chinh thirc cua cac co quan, to
chire, ca nhan nudc ngoai thugc tham quyen quyét dinh caa UBND cap
tinh.

(M4 sb: 2.002335.000.00.00.H37)

Tén TTHC/nhém TTHC (Mi sé6 TTHC) Ghi cha
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Phan Il
~QUY TRINH NOI BO )
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Cac cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Ké hoach va Pau tu: KHPT

- Quan 1y dau tu ngoai ngan sach: QLDTNNS

- Quan 1y dau tu cong: QLDTC

- Bang ky kinh doanh: BPKKD

- Hé thong théng tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép: HTTTQG vé PKDN
- Bang ky doanh nghi€p: DPKDN

- Piang ky doanh nghiép quéc gia: PKDNQG

- Bang ky hop tac xa: PKHTX

- Gidy chuang nhan dang ky dau tu: GCNDKDT

- M4 sb doanh nghiép: MSDN.

I. LINH VU'C THANH LAP VA SAP XEP LAl DOANH NGHIEP DO
NHA NUOGC NAM GIU 100% VON PIEU LE (01 TTHC)

1. Tam ngung, dinh chi hoat dong, cham dut kinh doanh tai doanh nghiép do
Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1€ (do UBND cap tinh quyét dinh thanh Iap
hoac giao quan ly).

Tong thoi gian thuc hien TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam:
01 ngay lam viéc).

T Trinh tu Trach nhiém Thai gian

thuc hién thuc hién
- £ A WA X Cong chuac
- Tiep nhan ho so tryc tuyen; . .
Bl 2 A Tx " TN&TKQ tai 01 gio
- Chuyen ho so cho lanh dao Phong BDKKD. TTPVHCC

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xt ly ho so PKKD, S& KHPT

01 gio




. Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hien | thuc hién
Tham dinh ho so, nhap thong tin trén
HTTTQG vé PKDN:
- Néu ho so ddy du, hop I8 thi nhap day du,
chinh xac thong tin trong ho so PKDN vao
HTTTQG vé DBKDN, trinh 1lanh dao Phong o
PKKD ky phé duyét; Chuyén vien N
B3 L , Y Phong BKKD, 05 gio
- Néu ho so chua du, chua hop 1€ thi dé Xuat S¢ KHPT
lanh dao phong ban hanh thong bao yéu cau
ngudi NOp ho so bo sung, sira doi ho so theo
quy dinh;
- Chuyén ho so di xu 1y cho lanh dao phong
DKKD.
. A e LA Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét, phé duyét ho so PKKD, S6 KHPT 05 gio
- Péng dau: thdng béo tam ngirng kinh doanh.
- Lap danh muc két qua chuyen vé TTPVHCC Chuyén vién
B5 | dé cong chuc TN&TKQ tra ket qua cho doanh Phong BKKD, 02 gio
nghiép; So KHDT
- Théng k&, nhap danh muc luu ho so PKDN.
- Tra két qua giai quyét: thdng bao tam nging Cong chirc
B6 | kinh doanh; TN&TKQ tai 02 gio
- Théng ké, theo ddi. TTPVHCC
Tong thai gian thuc hién 16 giov
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1. LINH VU'C HO TRG DOANH NGHIEP NHO VA VUA (01 TTHC)

1. Hd trg tu vén, hudng dan hd so, tha tuc chuyén d6i ho kinh doanh thanh
doanh nghiép

Téng thoi gian thuce hién TTHC: 02 ngay l1am viéc x 08 gio = 16 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

Trach nhiém Thot gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién

- Tiép nhan hd so truc tuyén; Cong chic

2 1x . TN&TKQ tai 01 gio
- Chuyén lanh dao Phong BDKKD. TTPVHCC

Bl

Lanh dao

B2 | Phan cong tu van huéng dan Phong DKKD, 01 gio
S6 KHPT

Tu van, huéng dan ho kinh doanh cic noi

dung:

- Trinh ty, thu tuc, ho so ding ky thanh lap Chuyén vién
B3 | doanh nghiép; Phong DKKD, 08 gior

- Trinh tu, thu tuc, hd so gTéng ky chirng nhan d1:1 S6 KHDT
diéu kién kinh doanh doi voi cac nganh nghé
kinh doanh c6 di€u kién (n€u co).
H3 tro, ra sodt, chinh sia sau khi ho kinh | _, CHUYen vien
B4 | doanh, hoan thién hé so ' Phong DKKD, S6 | 05 gio
’ ’ ' KHDT
g5 |- Tra két qua: cdc noi dung ho tro tu van, Cong chirc
hwéng dan; TN&TKQ tai 01 gio
- Théng ke, theo dbi. TTPVHCC
Tong thoi gian thuc hién 16 gior

111. LINH VU'C PAU TU TAI VIET NAM (01 TTHC)
oL Thanh lap van phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop
dong BCC.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay, thoi gian da cat giam: 01 ngay).




- Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- X A A ) Cc“)ng chac

- Tiep nhan ho so truc tuyen; . .
BL | _ Chuyén hé so cho Lanh dao So KHDT. TPT%I/IE%?I 1/4 ngay
B2 | Phan cong xt ly hd so Lanh dao So KHPT | 1/2 ngay
B3 | Phan cdng cho chuyén vién xt Iy ho so Lagifd)aToN%Egng 1/4 ngay

Tham dinh hé so, du thao van ban (tra hd so,

xin y kién, thong bao, bao cao, Giay ching

nhén dang ky hoat dong van phong diéu

- Néu dat yéu cau, du thao bao cdo tham dinh, | phong QLDTNNS ngay

du thao van ban trinh lanh dao phong.

- Néu khong dat yéu cau, béo céo lanh dao

Phong xin y kién xur ly.

Xem xét, kiem tra noi dung ban tong hop

kien tham dinh va du thao Giéx ching nhan

dang ky hoat dong van phong diéu hanh trinh Lanh dao phong .
BS | lanh dao So: QLDTNNS 02 ngay

- Néu dong y: ky trinh lanh dao S& xem xét;

- Néu khong dong y: chuyén lai buéc 4.

Xem xét, kiém tra noi dung ban tong hop

kién tham dinh va du thao Giéx ching nhan

dang ky hoat dong van phong dicu hanh trinh N
B6 Iﬁnl} dao So: S%‘?g}f}g% 02 ngay

- Néu dong y: ky duyét GCNDBKDT;

- Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao

Phong QLDTNNS xtt Iy budc 5.

Tra két qua gidi quyét (thong bao/GCNBKDT); | -SONICENIC | hang tinh
B7 R A A TN&TKQ tai e

thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

Tong thai gian thuc hién

14 ngay
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IV. LINH VUC PAU THAU (LUA CHON NHA PAU TU: 01 TTHC)

1. Danh muc du an dau tu co st dung giét do nha dau tu dé xuat (d6i véi du
an khong thuoc dién chap thuan chu truong dau tu)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 38 ngay

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian da cdt giam: 02 ngay)

S6 Trinh tu Tréach nhiém | Thei gian
TT : thuc hién thuc hién
a1 | Tiép nhan ho so truc tuyén; Tﬁ%:‘_?_éguf o -
) X A . ~ . al ngay
Chuyén ho so trinh Lanh dao S6 KHDT TTPVHCC
B2 | Phan cdng xu Iy ho so Lanh dao S6 | 1/2 ngay
A A A a A Lanh dao 5
Phén cong cho chuyén vién xtr ly h ‘
B3 J y ulyhose Phong DTNNS | 1/4 N0y
Thém dinh ho so, du thao van ban (tra ho SO néu
B4 | ho so khong dui tham dinh) hodc lay y Kién co | Chuyén vién 01 ngay
quan lién quan.
- Y kién tham dinh ciia cac co quan bang vin ban; Céc co quan .
B5 2 g s o ar aiR . . A 15 ngay
- To chuc hop, khao sat dia diem thuc hién du an. lién quan
Tong hop y kién tham dinh va xin y kién 1anh dao
Phong DPTNNS:
B6 |- Néu dat yéu cau: du thao béo c4o tham dinh; Chuyeén vién 05 ngay
- Néu khong dat yéu cau: dy thao van ban thong
béo ket qua tham dinh.
Xem xét, kiém tra noi dung chuyén vién xin y
B7 k'én: . Lanh dao 03 nas
- Néu dong y: trinh lanh dao S¢ xem Xét. Phong BPTNNS ngay
- Néu khong dong y: chuyén lai buéc 6.
Xem xét, kiém tra noi dung Phong DTNNS xin y
kien: N 7
B8 | - Néu dong y: ky duyét van ban; Lar%{dg(%So 03 ngay
- Néu khong ddng y: chuyén lai lanh dao Phong
DTNNS xit Iy buéc 7.
B9 | Chu tich UBND tinh xem xét bdo céo tham dinh Chu tich 10 ngay




cia S¢ Ké hoach va Pau tu: ban hanh quyét dinh | UBND tinh
hoac van ban tir choi caa Chu tich UBND tinh.

B10 Tra két qua cho ca nhan, to chire (Quyét dinh hoac Tﬁl???‘?’lggﬁtcai tilﬁmﬂgi
van ban tur choi caa Chu tich UBND tinh) TTPVHEC gian
Tong thai gian thuc hién 38 ngay

_ V. LINH VUC VIEN TRQ KHONG HOAN LAI KHONG THUQC HO TRQ
PHAT TRIEN CHINH THUC (01 TTHC)

1. Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét phi dyu &n sir dung vién trg khong
hoan lai khéng thuoc hd trg phat trlen chinh thirc cua céc co quan, t6 chirc, c& nhan
nudc ngoai thuoc tham quyén quyét dinh caa UBND cép tinh.

Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 18 ngay.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay, thoi gian da cat giam: 02 ngay).

R Trach nhiém | Thai gian
i Trinh ty thuc hign | thwc hign
£ A A % Cong chtrc
- Tiep nhan ho so truc tuyen. . X
Bl 2 A 1 X TN&TKQ tai 1/4 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao S6 KHDT TTPVHCC
A A 1 A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu ly ho so S& KHIPT 1/2 ngay
A A A A o I A Lanh dao .
B3 | Phan cong cho chuyén vién xu ly ho so Phong QLDTC 1/4 ngay
Tham dinh h so:
- Truong hop ho so khong dép g yéu cau,
théng bao cho ca nhan, t6 chac trong thoi han
B4 khong qua 03 ng?y, néu rod ly do. ‘ Pghuyenval)e_PC 01 ngay
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc hién ong Q
bugce tiep theo. Chuan bi ho so gui lay y kien
tham dinh cua cic co quan nha nudc co lién
quan, bao cao Lanh dao phong.
Xem xét trinh lanh dao so quyét dinh ho so gui LAnh dao
B5 | lay y kién tham dinh cic co quan (hoac thdong . : 01 ngay
; A S Phong QLDTC
b&o cho ca nhan, to chirc)
Ay s Lz WA Y SR S S Lanh dao .
B6 | Duyét van ban, ho so gui lay y kién tham dinh Sé KHPT 01 ngay




. Trach nhiém | Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién | thuc hién
B7 | Y kién thim dinh, tham gia x Iy Caccoquan | ooy
co lién quan
Tong hop v kién tham dinh:
- Néu dat yéu cau, dy thao bo céo tham dinh Chuyén vién
B8 bang van ban trinh UB‘ND cap tinh. Phong QLDTC 02 ngay
- Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong
QLDTC xin ¥ kién xu Iy.
Xem xét, kiem tra ndi dung ban tong hop ¥ kién
tham dinh va du thao bdo cao tham dinh trinh
UBND cép tinh: Lénh dao X
BY o 7 . Phong QLBTC | 01 N9y
- Néu dong y: ky trinh lanh dao S& xem xét;
- Néu khong dong y: chuyén lai buéc budc 8
Xem xét, kiem tra ni dung ban tong hop ¥ kién
tham dinh va du thao bao cdo tham dinh trinh
UBND cap tinh: Lanh dao
B10 X ade o L NPT _ X : 01 ngay
- Néu dong y: ky duyét vao van ban lién quan; S6 KHDT
- Néu khong dong y: chuyén lai linh dao Phong
QLDTC xtr ly budc buac 9.
B11 | Xem xét quyét dinh UBND tinh 05 ngay
’ 7 Cong chtrc Khéng
B12 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc TN&TKQ tai tinh thoi
TTPVHCC gian
Tong thai gian thuc hién 18 ngay
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