Phu luc I

eo Quyét dinh s21110D-UBND ngay 17/12/2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I

PUC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C HOAT

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI

BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (18 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (16 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
Gia han gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap 1,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin

01 | ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Du an)

Cap lai gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap 1,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin

02 | ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi/Duy an)

03 Cép chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang II, hang
1.

04 Cép diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang
II, hang III

05 Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang III
(truong hop chiig chi con thot han nhung mat, hu hong)

Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

06 P
(bi ghi sai thong tin)

Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi hanh nghé hoat dong

07 A
xay dung hang II, hang III

08 Cép chuyén do6i ching chi hanh nghé hang 11, hang III cia c4 nhan 14
nguoi nudc ngoai

09 Cép gia han ching chi hanh nghé hoat dong xay dung chimg chi

hang 11, hang III




TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha
10 | Cép chung chi ning luc hoat dong xay dung 1an dau hang II, hang III
11 Céip lai chirng chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang III (do
mat, hu hong)
Cap lai ching chi ning luc hoat déng xay dung hang II, hang III (do
12 L ST
bi ghi sai thong tin)
Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi ning lyc hoat dong xay
13
dung hang II, hang III
14 Cép gia han ching chi ning luc hoat dong xay dung ching chi hang
II, hang III
15 | Cap gidy phép hoat dong x4y dung cho nha thau nudc ngoai
16 Cép diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nuéc
ngoai
B. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (02 TTHC)
TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha
Gia han gidy phép xay dung dbi Vo1 cong trinh cap 111, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
01 | gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha ¢ riéng 1€
Cép lai gidy phép xay dung d6i Vo1 cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
02 giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy 4n) va nha & riéng 1€
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Phan I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOT CUA

CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Quan ly xay dung: QLXD;

- Kinh té va Ha tang: KT&HT;
- Quan 1y do thi: QLDT;

- B6 phan Mét cira: BPMC;

- Uy ban nhan dan: UBND;

- Cong chirc mdt cira: CCMC.

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (16 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Gia han gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip diic biét, cap I, cap
II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton
giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n).

1.2. Cép lai gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cip
II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an).

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gio.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cita S6 tai
Bl |ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC 02 gio
- Chuyén hé so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao So 03 gio
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhgf;’(ghong 03 gid
Tham dinh ho so: .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thdo van ban (ket qua glal quyét); A in
B4 |- Truong hop hd so can gidi trinh va bd P%gl%egz;?g 18 gio

sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 08 gio lam viée
ngay ké tir khi nhan ho so;




. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thuc hién thuc hién
- Trudng hop b6 sung hd so van khong dap
g yéu cau, théng bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 04 gio lam vige, 1y
do khong cap phép.
BS Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao 06 i
trinh Lanh dao S& Phong QLXD &
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gid
B7 | Pong dau, chuyén vin ban xir Iy Vin thu Sé 04 gio
B8 |- Tra két qua giai quyét; CCMC ctra So¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior
2. Nhém 07 TTHC, gom:
2.1. Cap chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung lan diu hang II, hang
Il.
2.2. Cap diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III.
2.3. Cap chirng chi niing luc hoat dong xAy dung lan diu hang II, hang III.
2.4. Cap diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc hoat dong xiy
dung hang II, hang III.
2.5. Cap gia han ching chi ning lrc hoat dong xiy dung chirng chi hang II,
hang III.

2.6. Cap diéu chinh, bo sung néi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay

dung hang II, hang III.

2.7. Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung chirng chi hang

I1, hang III.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 20 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC ciia S6 tai \
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén hé so lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao So 0,5 ngay




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
A A , 1A Lanh dao .
B3 | Phan cong thu ly ho so Phong QLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
B4 thdng b&o cho cd nhan/td chic trong thoi Chuyén vién 16 naa
han khong qus 05 ngay, néu rd Iy do; Phong QLXD gay
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyeét);
Xem x¢€t van ban cua chuyén vién trinh, | ; . \ \
B5 trinh Lanh dao S& Lanh dao phong QLXD 01 ngay
B6 | Duyét ho so, ky duyét vao vin ban Lanh dao So 01 ngay
B7 | Péng dau, chuyén vin ban xir 1y Van thu S¢ 0,5 ngay
Bg | Tra két qua giai quyét; CCMC ctra So¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

3.Nhém 03 TTHC, gom:

3.1. Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(truwong hop chirng chi con thoi han nhung mat, hu héng).

32 Cip lai chirng chi niing luc hoat dong xdy dung hang II, hang III (do
mat, hu héng).

3.3. Cép lai chirng chi ning luc hoat dong xiy dung hang II, hang III (do bi
ghi sai thong tin).

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay.

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tidp nhi hd so v ghi gidy bién nhan, hen | oo e 56 \
Bl | ngay tra két qua, nhép ho so dién tu; TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so lanh dao Sé.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong HTKT&VLXD Linh dao S& 0,5 ngay
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay

Phong QLXD




TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu,
B4 | thong bao cho ca nhan/td chic trong thoi | Chuyén vién phong
han khdng qua 05 ngay, néu rd ly do; HTKT&VLXD 06 ngay
- Trudng hop, ho so dap Gng yéu cau: Xay
dung du thdo van ban (két qua giai quyet).
BS Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 noi
trinh Lanh dao S& HTKT&VLXD gay
B6 | Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
B7 | Pong dau, chuyén van ban xu ly Van thu S& 0,5 ngay
Bg |~ Tra két qua giai quyét; CCMC cua So tai Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

4. Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xAy dung hang II, hang III (bi
ghi sai thong tin).

Tong thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay 1am viée x 8 gio = 40 gid.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi glay bién nhan, CCMC ctra S tai .
Bl | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vy cho Phong QLXD Lanh dao So 03 gio
A A Y1 1A Lanh dao .
B3 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLXD 03 gio
Tham dinh ho so: .
- Truong hop, ho so dap Ung yéu cau: Xay
dung du thdo van ban (ket qua giai quyét);
- Truong hop hd so can giai trinh va b
B4 | SUNg thém, thdng béo cho ca nhan/td chirc | Chuyén vién Phong 18 gic

trong thoi han khong qua 08 gio 1am viée
ngay ké tir khi nhan hd so;

- Trudng hop bd sung hd so van khong dap
g yéu cau, thong bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 04 gio lam viée, ly

QLXD




. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh t thuc hién thuc hién
do khong cap phép.
BS Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao 06 oidy
trinh Lanh dao S& Phong QLXD &
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gid
B7 | Pong dau, chuyén van ban xir Iy Vin thu Sé 04 gio
B8 |- Tra két qua giai quyét; CCMC cura cia So tai | Khong tinh
Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior

5. Cap chuyén ddi chirng chi hanh nghé hang II, hang III ciia c4 nhan
la ngwoi nuwde ngoai.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay.

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cira S tai \
ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC 0,5 ngay
B1 | - Chuyén ho so lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong HTKT&VLXD Lanh dao So 0,5 ngay
A A 1A Lanh dao phong s
B3 | Phan cong thu 1y ho so HTKT&VLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau,
B4 | théng b&o cho ca nhan/td chirc trong thoi Chuyén vién 18 ngay
han khong qua 05 ngay, néu r6 ly do; HTKT&VLXD
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét);
B5 Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 03 nai
trinh Lanh dao S& HTKT&VLXD gay
B6 | Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 02 ngay
B7 | Pong dau, chuyén van ban xur ly Vin thu S& 0,5 ngay




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
B8 | Tra két qua giai quyét; CCMC ctra So¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thot gian
Téng thoi gian gidi quyét 25 ngay
6. Nhém 02 TTHC, gom:
6.1. Cé‘i’p gié‘iy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwéc ngoai. .
6.2. Cap di€u chinh giay phép hoat dong xiy dung cho nha thau nuwéc
ngoai.
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay.
\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
BL | Tiép nhéan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cira S6 tai 0,5 ngay
ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC
- Chuyén ho so lanh dao Sé.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong HTKT&VLXD Lanh dao S¢ 0,5 ngay
A A ;1A Lanh dao Phong \
B3 | Phan cong thu Iy ho so HTKT&VLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chic trong thoi Chuyén vién phong 16 naa
han khong qua 05 ngay, néu rd ly do; HTKT&VLXD gay
B4
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B5 Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao phong 01 naa
trinh Lanh dao S& HTKT&VLXD gy
B6 | Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
B7 | Péng dau, chuyén van ban xir 1y Vin thu S¢ 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét; CCMC cura So tai Khéng tinh
B8 | - Thong k&, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1 Gia han glay phép xay dung ddi v6i cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, tén giao/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng Ié.

1.2 Cap lai gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cap III, cip IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/ Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng lé.

Tong thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio.

X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi glay bién nhan, Céng chirc tai BPMC N
Bl | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; Ap huvén 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong. p iuye
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so KT&HT/Phong QLDT 04 gio
Tham dinh ho so: .
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: Xay
dung dy thdo van ban (ket qua giai quyét):
- Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan/td chirc Chuvén vién Phon
B3 | trong thoi han khong qua 08 gio lam vige | &HyT/Ph‘on QLST 20 giéy
ngay ké tir ngay nhan hd so. Truong hop bo &
sung ho so van khong dap umg duge cac ndi
dung theo yéu cau, thong bao cho ca nhan/td
chirc trong thoi han khéng qua 04 gio lam
viée, néu 1y do.
B4 Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 04 oids
trinh Lanh dao UBND c4p huyén KT&HT/Phong QLDT &
B5 | Duyat hd so, ky duyét van ban Lanh dao UBND 08 gid
cap huyén
B6 | Dong dau, chuyén vin ban xir 1y Vanithu UI?ND 02 gio
cap huyén
- Tra két qua giai quyét; . . ~_ | Khong tinh
B7 | - Théng ke, theo doi. Cong chire BPMC huyén | = o oian
Tong thoi gian thue hién 40 gio
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