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CAA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
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Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA

S6 - . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chu

1 | Cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching

2 | Bang ky tap su hanh nghé cong ching

Thay d6i noi tap sy hanh nghé cong chung tir to chirc hanh nghé cong
3 | chung nay sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khac trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong

Thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg tir to chirc hanh nghé
cong chung tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ndy sang to
chirc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong khac

5 | Cham dut tap sy hanh nghé cong chimg

Piang ky tap su lai hanh nghé céng ching sau khi cham dut tap su hanh
nghé cong chimg

7 | Pang ky tham duy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching
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Phan II

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Céc cum tir viét tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:
- Thu tuc hanh chinh:

- Tiép nhan va tra két qua:

- Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap:

TTPVHCC

TTHC

TN&TKQ
HC-BTTP

1. Cong nhén hoan thanh tap sw hanh nghé cong chimg
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thure hién thue hi€én

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién

nhAafm, }1¢n ngay trd két qua. Nhap ho so Cong chite TN&TKQ ‘
Bl | di¢n tur. tai TTPVHCC 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC- '

BTTP.

) Lanh dao ;

BZ A A 0 17 1A 2

Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap tmg yéu

cau, thong bao cho ca nhan/td churc trong

thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. A
B3 ° ? J qk ¢ A gaYv_ . y 2 Chuyén vién \

- Truong hop ho so can giai trinh va bo . 05 ngay

A , > Phong HC-BTTP

sung, thong b&o cho ca nhan/to chirc

trong thoi han khdng qué 01 ngay.

- Truong hop, ho so dap mg yéu cau:

du thao két qua giai quyét TTHC.
B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 02 nai

chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong HC-BTTP gay
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi 1y: Lanh dao S& 1,5 ngay




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién

- Néu dong y: Ky duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh

dao Phong xur ly.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S& 0,5 ngay
g7 |- Traket qua giai quyet. Cong chic TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 10 ngay

2. Piang ky tap sw hanh nghé cong chirng.

2.1. Truwong hop nguwoi dang ky tip sw tw lién hé dwoc véi to chive hanh
nghé cong chirng nhan tap sw

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc; Thoi gian da cat
giam: 02 ngay lam viéc)

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so A )
81 | dien tr Cong chic TN&TKQ 04 iy
e tai TTPVHCC &
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
) Lanh d :
B2 | Phan cong xt Iy hd so ani €do 01 gidr

Phong HC-BTTP

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap ung yéu

cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong Chuyén vién o
B3 _ i _ o . 26 gio

thoi han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. Phong HC-BTTP

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd
sung, thong bao cho ca nhan/td chuc




X Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién
trong thoi han khong qué 08 gio.

- Trudong hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xur ly van ban cua Lanh dao 03 gidy
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong HC-BTTP g
Duyét hd so/ky vian ban xur 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. :
gs | Neudongy:Kyduyet. Lanh dao So 04 gid

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh

dao Phong xur 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S¢ 02 gioy

a7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ke, theo déi. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét 40 gior

2.2. Truong hop nguwoi ding ky tip sw dwgc S¢ Tw phdp bo tri tdp sw va
dang ky tap sw hanh nghé cong chwng

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thue hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so . )
51 | dien tir Cong chirc TN&TKQ 0.5 naa
o tai TTPVHCC > N9y
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
) Lanh d 5
B2 | Phan cong xit Iy h so anh 4ao 0,5 ngay

Phong HC-BTTP




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hi€én thwe hi€én
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. .
B3 Truc h h,\ A i4i trinh v3 bl Chuyen vien 05 n a
- mongA op ,oso can glal Arm Xva ,0 Phong HC-BTTP gay
sung, thong bao cho ca nhan/to chirc
trong thoi han khong qué 01 ngay.
- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
Xem xét ho so, x 1y vian ban cua Lanh dao .
B4 N . . \ . 02 ngay
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong HC-BTTP
Duyét hd so/ky van ban xt 1y
- Néu dong y: Ky duyét. .
gs | Neudongy:Kyduyet. Lanh dao S& 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay
a7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 10 ngay

3. Thay doi noi tap sw hanh nghé cong chiing tir to chirc hanh ngheé
cong chieng nay sang to chicc hanh ngheé cong ching khac trong cung mét
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong.

_ 3.1. Trwong hop nguoi tdp sw tw lién hé tip sw duwgc voi 16 chirc hanh
nghé cong chirng nhdn tap sw

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 giv

(Thoi gian thie hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat
giam: 02 ngay lam viéc)




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so
A o Cong chic TN&TKQ .\
B1 | dién ti. g
S ) tai TTPVHCC 04 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
A A 1 1A Lanh dao :
B2 | Ph Iy h : :
an cong xu ly ho so Phong HC-BTTP 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong
thot han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. ]
. A A eae s LR Chuyén vién .
B3 |-
Trucrn% hop hAo SO c,an giai tr1,nh va bg Phong HC-BTTP 09 gio
sung thém, théng b&o cho ca nhan/to
chtre trong thoi han khéng qua 08 gio.
- Trudong hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao .
B4 A . ~ . \ i 04 gio
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢& Phong HC-BTTP
Duyét ho so, k¥ van ban xt 1y
- Néu dong y: Ky duyét.
B5 |~ Coneyr BYAWE. Lanh dao S& 04 gios
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu So 02 gior
g |~ Traket qua giai quyet, Cong chire TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 24 gior
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. 3.2. Trwong hop ngwoi tip sw khong tw lién h¢ dwoc noi tip sw mdi va
dé nghi So Tw phap bo tri noi tdp sw moi

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf thue hién thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so
A Cong chuc TN&TKQ .
Bl | dién ttr. tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC- -
BTTP.
A A " 1o LA Lanh dao 5
B2 | Ph Iy h :
an cong xu ly ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong
thoi han khdng qua 01 ngay, néu ro ly do. L
. A A ey \ 1R Chuyén vién \
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo : 05 ngay
. , T Phong HC-BTTP
sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc
trong thoi han khong qué 01 ngay.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao .
B4 A n . . . . ' 02 ngay
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢ Phong HC-BTTP
Duyét ho so/ky van ban xt 1y
- Néu dong ¥: Ky duyét.
B5 . s ' . 3 : ;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 1,5 ngay
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay
g7 |- Tra ket qua giai quyet. Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét

10 ngay
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4. Thay d6i noi tip sw hanh nghé céng chirng tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho trwe thudéc Trung wong nay sang to chirc
hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh pho trwc thudc Trung wong khac

4.1. Trwong hop So Tw phap Lang Son noi nguoi tip sw da dang ky tdp
sw ra quyét dinh xod dang ky tap sw

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gio' = 40 gid

S6 Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian

TT ! ‘ thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so A )

81 | dien ti Cong chirc TN&TKQ 04 iy

A tai TTPVHCC 8
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.

A A b 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 01 gio
Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/td chirc trong
thot han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. "
3 N : Chuyén vién .\
B3 |- ‘ O an giai tri A bo 26
Tru’ongAth h,O SO can giai trmhﬁ va bo Phong HC-BTTP g10
sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc
trong thoi han khong qué 08 gio.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xir Iy van ban cua Lanh dao 03 oid
chuyén vién. Trinh Lanh dao So Phong HC-BTTP g
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. .

BS . &Y DY A . Lanh dao S& 04 gid
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S 02 gio




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
87 | Tra két qua giai quyét. Cong chuc TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 40 gio

4.2. Truwong hop S¢ Tw phdp Lang Son la noi nguwoi tip sw chuyén dén
thuc hién viéc dang ky tap su:

* Trwong hop ngwoi ding ky tip sw tw lién hé dwoc véi té chive hanh
nghé cong chirng nhdn tap sw

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 08 gio = 56 gio

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so ) ,
dién tir. Cong chirc TN&TKQ 4 gid
Bl |dientu ‘ tai TTPVHCC 04 g0
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
A A 1o LA Lanh dao \
: 1
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 01 gio
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chirc trong
thot han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. L
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Chuyen vien 39 gio

sung, théng bao cho ci nhan/té chic
trong thoi han khong qué 01 gio.

- Trudong hop, hd so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

Phong HC-BTTP
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT it thuc hién thuc hién

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 06 gid
chuyén vién. Trinh Lanh dao So Phong HC-BTTP g

Duyét hd so/ky van ban xur 1y:
- Néu ddng y: Ky duyét.

B5 ] . , Lanh dao S& 04 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S¢ 02 gio
gy |- Tré két qua giai quyét. Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. tait TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 56 gio

* Truwong hop ngwoi dang ky tip sw dwoc S0 Tw phap bé tri tdp sw va
dang ky tdp sw hanh nghé cong chirng

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT tnh tw thue hién thuc hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so

A Cong chirc TN&TKQ .
dién tur.
BL jdienfu. tai TTPVHCC 0.5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
A A 1 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay
Théam dinh hd so:
B3 |~ Truong hop ho so khong dap tng yéu Chuyén vién 05 ngay

cau, thong bao cho c nhan/to chirc trong |  Phong HC-BTTP
thot han khdng qua 01 ngay, néu ro ly do.
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S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd
sung, théng bao cho ca nhan/td chic
trong thoi han khdng qué 01 ngay.
- Trudong hop, hd so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao .
B4 A A \ < . . ' 02 ngay
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢& Phong HC-BTTP
Duyét h so/ky vin ban xur 1y:
- Néu dong y: Ky duyét.
Bs |~ onedr BYAWE. Lanh dao S& 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S6 0,5 ngay
gy |- Tré két qua giai quyét. Céng chire TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét 10 ngay

5. Cham dirt tap sw hanh nghé cong chimg.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat
giam: 02 ngay lam viéc)

S6 Trinh tur Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so
AL 4o Cong chirc TN&TKQ .
B1 | dién ttr. )
tai TTPVHCC 04 10

- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
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S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
A A b1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/to chiic trong
thoi han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. ]
\ X e 2 Chuyén vién .
BB _ \ \ \
Tru’on% hop hAo SO c,an giai tr1,nh va b(3 Phong HC-BTTP 09 gio
sung thém, théng b&o cho ca nhan/to
chtre trong thoi han khéng qua 08 gio.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 04 oié
chuyén vién. Trinh Lanh dao Sé Phong HC-BTTP 810
Duyét ho so, k¥ vin ban xt Iy
- Néu dong y: Ky duyét.

B5 |~ Coney BYAWEL Lanh dao So 04 gid
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu So 02 gior

87 | Tra két qua gidi quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét 24 gior

6. Piang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chAm dirt tip su
hanh nghé cong ching

. 6.1. Truwong hop ngwoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc voi 10 chirc hanh
nghé cong chirng nhdn tap sw

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gio = 32 gio
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(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cat

giam: 03 ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

TT ‘ thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so o .

Bl |diénty Cong chie INCIRQ | 04 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC- :

BTTP.

B2 | Phéan cong xir 1y ho so Phb#garll-lllCd- aBOTTP 01 gio

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ung yéu

cau, thong bao cho cd nhan/td churc trong

thoi han khdng qua 08 gio, néu rd ly do. Chuvan vién

B3 |- Truong hop ho so can gii trinh va b | o 20 yH C.BTTP 18 gio
sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc g
trong thoi han khong qua 08 gio. ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
du thao két qua giai quyet TTHC.

B4 | XeM Xét hd so, xir Iy vin ban cuoa Lanh dao 03 oid
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong HC-BTTP &
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. ~ ) .y

B5 A h - .

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 04 gio
dao Phong xur 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S¢ 02 gio

g7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chuc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ke, theo doi. tait TTPVHCC thot gian

Tong thoi han giai quyét 32 gioy

6.2. Truong hop nguoi dang ky tdp sw dwgc S¢ Tw phap bé tri tip sw va

dang ky tap sw hanh nghé cong chwng

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién

ién tu. : : y
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong HC-| &1 TTPVHCC
BTTP.

A A " 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td churc trong

53 th%yl han kf}]longtha 01 ngay, nteu rﬁ ly dt? Chuyén vién 05
- Truong hop ho so can giai trinh va bo . i ngay
sung, théng bao cho ci nhan/té chic Phong HC-BTTP
trong thoi han khdng qua 01 ngay.

- Truong hop, ho so dap ng yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

Bg | Xem xét h6 so, x 1y vin ban cua Léanh dao 02 nod
chuyén vién. Trinh L&nh dao S¢ Phong HC-BTTP gay
Duyét ho so/ky van ban xir 1y
- Néu dong y: Ky duyét. ~ ) .

B5 . h : . Lanh dao S
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh anmh €do 5o 1,5 ngay
dao Phong xur 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S¢ 0,5 ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi tait TTPVHCC thot gian

Tong thoi han giai quyét 10 ngay

7. Ping ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong ching

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt giam: 05

ngay)
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so
A o Cong chic TN&TKQ \
B1 | dién tu. g
e ) tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-
BTTP.
A A 1 1A Lanh dao X
B2 | Ph Iy h :
an cong xu 1y ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. )
. A A aae s 1R Chuyén vién .
B3 |- Tru’ongAh(_)’p hlo S0 can gidi trinh va l?o Phong HC-BTTP 05 ngay
sung, thong b&o cho ca nhan/to churc
trong thoi han khong qué 01 ngay.
- Trudong hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao .
B4 o n ) ~ \ . ' 02 ngay
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢& Phong HC-BTTP
Duyét hd so/ky van ban xt 1y
- Néu dong y: Ky duyét.
B5 ,u 8y ‘y e . Lanh dao S& 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay
B7 |~ Tra két qua giai quyét. Cong chic TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét

10 ngay
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