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Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI
BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (02 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

1 Cap, gia han, cap lai, cap ddi chung chi hanh
nghé do dac va ban do hang II.
S¢ Tai nguyén va Moi

truong

5 Cung cp thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban do.

Phan 11
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOT CUA

DANH MUC CUM TU VIET TAT

- Cong chtrc Mot cura: CCMC

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Tai nguyén va Moi truong: TN&MT

- Quan ly dat dai: QLDD

- Vian phong Pang ky dat dai: VPDKDD
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1. Cép, gia han, cép lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II
1.1. Cap chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
a) Truwong hop dé nghi cip chirng chi hanh nghé do dac va bin dé di c6 két
qud sat hach
Thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc (Thoi gian theo quy dinh: 10 ngay
lam viéc, thoi gian da cat giam 03 ngay lam viéc).

\ Trach nhiém Thoi gian
U Trinh ty thwe hi€én thue hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay | CCMC tai
B1 | tra két qua Nhap ho so dién tur. TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong chuyén mon
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xt 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau: thong
bao cho cé nhan trong thoi han khéng qua 03 ngay,
neurclydo. - : Chuyén vién
B3 | - Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung Ph(‘)ny QLDD 03 ngay
thém: thdng bao cho ca nhan khdng qua 03 ngay &
ké tir ngay vi€t phiéu bién nhan. ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: Dy thao
van ban cap chiing chi, trinh 1anh dao phong.
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va trinh Lanh dao 01 naa
Lanh dao S6 TNMT Phong QLDD g9ay
g5 | Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két qua | Lanh dao S& 15 naa
qua Van thu S6 TNMT TN&MT 0 Ngay
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua < . 1/2 ngay
BO | 4isi quyét cho CCMC Van thu So
B7 Tra két qua giai quyét 1?1%\\/'/& g‘lcl: Khéng tinh
Thong ké, theo doi thot gian
Tong thoi gian thwe hién 07 ngay
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b) Trwong hop dé nghi cip chitng chi hanh nghé do dac va bin do nhung
chwa co ket qud sat hach

Thoi han giai quyét TTHC: 07 ngdy lam viéc ké tir thoi diém c6 két qua sat hach
(Thoi gian theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam 03 ngay lam viéc).

Trach nhiém

Thoi gian

B7

Phé duyét, ban hanh két qua sat hach

S6 TN&MT

dinh

TT Trinh tw thre hién thure hién Ghi chu
| | Té chire sat hach (khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
- Tiép nhén hd so tai thoi diém to
chtrc sat hach va thong bao cho cong
dan thoi han xét cap chung chi hanh | CCMC tai
Bl | nghe¢ 1a 07 ngay lam viéc ké tu thoi | TTPVHCC 1/2 ngay
di€ém c6 két qua sat hach.
- Ghi gidy bién nhan, chuyén hd so R
cho Phong chuyén mén Theo diéu 2
Khoan 19 Nghi
x dinh
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao 19 sy | 13612021/ND-
Phong QLD CP quy dinh:
2 ) N Truong hop ca
Tham dinh ho so: ‘ nhan dé nghi
- H6 so khong dap tmg yéu cau: thong cap chirng chi
bao cho cé& nhan trong thoi han khong hanh nghé do
qua 03 ngay ké tir khi tiép nhan, néu rd dac va ban do.
Iy do nhung chwa cé
H,\' A U inh va b,: Chuveé . ket qua sat
g3 | - HO so can giai trinh va bo sung ‘uyen vién \ hach thc hién
thém, théng bao cho cd nhan khéng | Phong QLDD | 05 ngay nép hé so dé
qué 03 ngay ké tur khi ti€p nhan. nghi cdp ching
- HO so dap ung yéu cau: Tham muu chi tai thoi diem
td chuc sat hach, thanh lap Hoi dong 10 chirc st hach
. A , s 1n A do co quan co
xét cap chung chi hanh nghé do dac théim quyén cdp
va ban do chiing chi hanh
] R ] ) | nghé do dac va
Trinh dang tai trén cong thong tin dién ‘ Trudce thot | pan dé thong
B4 tor cia S& TN&MT ve két qua xét ho | Hoi dong xét | gian to chirc|  bao. Trong
so, dia diém t6 chirc, danh sach va ma | cap ching chi | sat hach 10 flrltf’fjﬂ;lg hop nay,
A 4t hach cua tt 4 nha naa thot han xet cap
sO du sat hach cua tirng ca nhan gay chitme chi hanh
2 , , . . . nghé theo quy
To ?huc sat hgch theo quy d_mh ta} Hoi ddng xét ‘ dinh tai khodn 1
B5 | khoan 15 biéu 1 Nghi dinh so cAn chime chi 01 ngay Pidu nay duoc
136/2021/ND-CP b Chtne tinh ké tir thoi
—| diém co két qud
2 . < e 1 K . s 1 ay ké i .
Tong hop, trinh dang tai két qua sat ar gA . ‘O neay Ke sdt hach
Nl o . ain .. .| HOildong xét | tir ngay két
B6 | hach trén cong thong tin dién tir cua Ap chime chi | thic st
S6 TN&MT p e ot
Khong quy




. Trach nhiém | Thoi gian L
TT Trinh tw thire hién T Ghi chu
Il | Gii quyét hd so (07 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua sat hach)
B8 Dy thao van ban cp ching chi, trinh | Chuyén vién 03 noi
lanh dao phong chuyén moén Phong QLD gay
B9 Xem xé€t van ban trinh cua chuyén Lanh dao 15 noi
Vién va trinh Lanh dao S& Phong QLPD | > M98y
1 Ay s 1oa Lanh dao .
B10| Xem xét, ky duyét van ban 36 TN&MT 02 ngay
Pong dau, phat hanh van ban, chuyén| . 7 \
Bl két qua giai quyét cho CCMC Van thu S 1/2 ngay
1o |Tra két qua giai quyét TTHC; Théng| CCMCtai | Khong tinh
ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

1.2. Gia han, cap lai, cap ddi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhén, hen ngdy | CCMC tai
B1 | tra két qua nhap ho so dién tu. TTPVHCC | 1/4 ngay
Chuyén ho so cho Phong chuyén mon
A A 10 LA Lanh dao s
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Tham dinh h so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do. 7
B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, | Chuyénvién | 1,5 ngay
thdng bao cho ca nhan khong qua 01 ngay ke tir ngay | Phong QLDD
viét phi€u bién nhan. ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau, thuc hién budce
tiép theo, trinh ky gia han/cap lai/cap doi chirng chi
Xem xét trinh Giam d6c So ky gia han/cap lai/cap | Lanh dao 5
B4 d6i chimg chi phong QLDD 1/4 ngay
. L, 4 , A e 1.2 Lanh dao .
B5 | Xem xét, quy¢t dinh ky duyét van ban S5 TN&MT 1/2 ngay
B6 Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua giai Van the S& | 1/4 ngay

quyét cho CCMC




X Trach nhiém | Thoi gian
Uy Trinh ty thuc hién thuc hién
1 Ae a eas £ : Khong
Tra ket qua giai quyét TTHC; CCMC tai , 2.
B7 . 2 _ TTPVHCC tinh thoi
Thong ké, theo doi. gian
Téng thoi gian thue hién 03 ngay

2. Cung cép théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban do

Tong thot gian thyc hién TTHC: ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian
thdng nhat véi bén yéu cau cung cap.

T Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian
(Truong hop ngay trong ngay lam viéc) thue hién thue hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC
Bl | tra ké‘g qué‘l Nhap ho so dién tu. tai 01 gio
Chuyén ho so cho Phong chuyén mon TTPVHCC
A A 10 LA Lanh dao .\
B2 | Phan cong xt 1y ho so VPDKDD 01 gio
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu cung cip
thong tin:
- Truong hop tur chdi cung cap thong tin, dit lidu,
san pham: tra 10i bang van ban cho co quan, t6
chtrc, c4 nhan 1y do khong cung cép. 9
- Tru(‘mg‘h(_)’p thong tin, dit li€u, san pham do dac
va ban do thudc danh muc bi mat nha nudc: bao
B3 cao lanh dao don vi d& xem xét tham muu thuc | Vién chirc 04 gio
hién. VPDKDD
- Truong hop ho so du dicu kién cung cap: sao, luu
thong tin, dir liéu, san phém do dac Vfl ban do dudi
dang ban sao hodc xuat ban san pham (thong tin,
dr li¢u, san pham do dac va bén’ do6 dudi dang ban
sao phai dugc xac nhan ngudn goc).
Trinh ky Ban xac nhén ngudén goc cua ban sao
thong tin, dir li€u, sdn pham do dac va ban do
B4 Xem xét ky duyét van ban cung cap thong tin, dir | Giam ddc 01 wis
liéu, san pham do dac va ban do VPDBKbb &
Pong dau, chuyén két qua xtr 1y cho Cong chiic 9 N
B> | mot cira cita So tai TTPVHCC Vanthe | 0l gio
g | Tra két qua giai quyét; CCMC tai | Khéng tinh
Thong ké, theo doi. TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 08 gior
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