Phu luc Il

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI

BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (05 TTHC)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi cha

LINH VU'C THIi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(04 TTHC)

01

Cap méi Gidy chung nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop: Cip lan dau hoic
Giéy ching nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung c6 nhu cau tiép tuc hoat dong)

02

Cép lai Giéy chuing nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (con thot han nhung bi mat hoic hu hong hoic bi
ghi sai thdng tin hoc to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung xin dimg thue hién mot sO chi tiéu trong Gidy chimg nhan
du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)

03

B6 sung, sira d6i Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chuc hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay d6i dia chi, tén cia
t6 chic trong Gidy chuing nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung di duoc cap)

04

Bo sung, sira d6i Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop to chirc hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia diém dit
phong thi nghi€ém hodc thay doi, bd sung, sua ddi chi tiéu thi
nghiém, tiéu chuan thi nghiém trong Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY
DUNG (01 TTHC)

05

Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh céng trinh cia co quan
chuyén mon vé xay dung tai dia phuong.




2

Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THEO CO CHE MOQT CUA

CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Quan ly xay dung: QLXD
- Nhan vién buu dién: NVBD

- Trung tdm kiém dinh chét luong cong trinh xay dung: Trung tim

KDBCLCTXD
- B6 phan Mot ctra: BPMC

I. LINH VU'C THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG (04 TTHC)

1. Cip mé6i Gidy chirng nhian da diéu kién hoat dong thi nghi¢ém
chuyén nganh xay dung (trong truong hep: Cap lan dau hoic Giay chirng
nhin hét han ma to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung cé

nhu cau tiép tuc hoat dong).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hf} so va ghi giéy bién nhan, | Cong chirc mét cira
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tu. S¢ tai 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho 1anh dao So. TTPVHCC/NVBD
B2 | Giao nhiém vu Phong QLXD Lanh dao S¢ 0,5 ngay
A A A A, Lanh dao Phong \
B3 | Phan cong Chuyén vién xu ly QLXD 0,5 ngay
Kiém tra hd so néu chua day du, trong
thoi han 05 ngay, s co trach nhiém o ] 02 ngay
g4 | huong din dé bo sung va hoan thign Chuyén vién Phong
A . . QLXD
Néu ho so day du, hop 1€, so t6 chirc doan 12 5 naa
danh gia thyc té tai phong thi nghiém 0 NYay
Trong thoi han 02 ngay, ké tur ngay co
bién ban danh gia thuc té dat yéu cau, so
c6 trach nhiém cap Gidy chimg nhan du | Chuyén vién Phong
B5 |diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén QLXD 02 ngay

nganh xiy dyng theo miu quy dinh tai
Phu Iyc II kém theo Nghi dinh s6
35/2023/Nb-CP




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién Lanh dao Phong .
BO | trinh, trinh Lanh dao S QLXD 01 ngay
B7 | Duyét hd so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B8 | Pong dau, chuyén vin ban Van thu S& 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét Cong ch}rc mot cua Khéng tinh
B9 | Théng ke, theo doi S0 tai thoi gian
ong ke, theo dot TTPVHCC/NVBD 8
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

2. Cap lai Gidy ching nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay du’ng (con thoi han nhung bi mat hoac hur hong hoac bi
ghi sai thong tin hoac to chu’c hoat dong thi nghlem chuyén nganh xay dung
xin dirng thuc hién mot s0 chi tiéu trong Glay chirng nhan dua diéu kién hoat

dong thi nghiém chuyén nganh xay dung).

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhan hf} so va ghi giéy bién nhin, | Coéng chirc mot ctra
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tur. S¢ tai 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao s6. TTPVHCC/NVBD
B2 | Giao nhiém vu cho phong Lanh dao so 0,5 ngay
N Y Lanh dao 5
B3 | Phan cong xu 1y ho so Phong QLXD 0,25 ngay
- Kiém tra hd so néu chua dﬁyv du trong
thoi han 02 ngay lam viée, ké tur ngay
nhan dugc h6 so, S¢ co trach nhiém
hudng dan dé bo sung va hoan thién; Chuyén vién
B4 |- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han Phong QLXD 02 ngay
OZrngéy lam viéc, chuyén vién du thao
Giay ching nhan du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung trinh
lanh dao.
Xem x¢&t van ban xtr Iy ciia chuyén vién Lanh dao .
BS | trinh, trinh Lanh dao S6 Phong QLXD 01 ngay
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban xin ¥ kién Lanh dao S& 0,5 ngay
B7 | Pong dau, chuyén vian ban Van thu S¢ 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
Tra két qua giai quyét Cong ch}rc mot cua Khéng tinh
B8 | Théng ke, theo doi So tai thoi gian
ong ¢, theo do1 TTPVHCC/NVBD &
Tong thoi gian thuc hién 0‘5 ngfaAy
lam viéc

3. B0 sung, sira d6i Gidy chirng nhian da diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xiy dung (trong truwong hop té chirc hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia chi, tén ciia td chirc trong Gidy
chitng nhin da diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung da

dwoc cap).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

T Trinh tu Trach nloljém thue Thoi giz}n
: hién thuc hién
- Tiép nhan hf} so va ghi giéy bién nhén, | Cong chic mot cira
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir. S¢ tai 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao s6. TTPVHCC/NVBD
B2 | Giao nhiém vu cho phong Lanh dao s& 0,5 ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong 5
B3 | Phan cong xur 1y ho so QLXD 0,25 ngay
- Kiém tra hd so néu chua dﬁ}{ du trong
thoi han 02 ngay lam viée, ké tur ngay
nhan du;qc }16 80, S& co6 trach nhiém
hudng dan d€ bo sung va hoan thién; Chuyén vién Phong
B4 . Néu ho so day du, hop 1¢, trong thdi han QLXD 02 ngay
02 ngay lam viéc, chuyén vién du thao
Giay ching nhan du di€u kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung trinh
lanh dao.
Xem x¢ét van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao Phong \
BS | trinh, trinh Lanh dao Sé QLXD 01 ngay
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban xin ¥ kién Lanh dao S& 0,5 ngay
B7 | Pong dau, chuyén vin ban Van thu S¢ 0,5 ngay




T Trinh tu Trach nl.lAiém thue Thoi giim
: hién thwe hién
28 Tra két qua giai quyét Cong csh}’rct mot cura Khéng tinh
. o tai e
Th(A)I’Ig ké, theo doi TTPVHCC/NVBP thoi glan
Tong thoi gian thue hién 0‘5 ngf.:l}/
lam viéc

4. B0 sung, sira doi Gidy ching nhian da diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xiay dung (trong tru’O’ng hop to chirc hoat dong thi
nghiém chuyen nganh xay dung thay doi dia diém dat phong thi nghiém
hoac thay doi, bo sung, sira ddi chi tiéu thi nghiém, tiéu chuin thi nghiém
trong Glay chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung).

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay.

T Trinh tw Trach nl.ljém thuc Thoi giiin
‘ hién thuc hi¢n

- Tiép nhan hf} so va ghi giéy bién nhan, | Céng chirc mot cira

B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tu. S& tai 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho linh dao Sé. TTPVHCC/NVBD

B2 | Giao nhiém vu Phong QLXD Lanh dao S& 0,5 ngay

A A o en Lanh dao .

B3 | Phan cong Chuyén vién xu ly Phong QLXD 0,5 ngay
Kiém tra hd so néu chua day du, trong
thoi han 05 ngay, s¢ c6 trach nhiém L 02 ngay
huéng din dé bo sung va hoan thién Chuyen vién

B4 Phong QLXD
N,eu hq SO day iiu, 'hqp‘ 1€, sorto cl.ltrc doan 12,5 ngay
danh gia thyc té tai phong thi nghiém
Trong thoi han 02 ngay, ké tur ngay c0
bién ban danh gié, thuc ,té dat yéu cau, so
co trach nhiém cap Gidy chimg nhén du Chuyén vién

B5 | diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén Phong QLXD 02 ngay

nganh xay dung theo mau quy dinh tai
Phu luc II kém theo Nghi dinh so
35/2023/NDb-CP




T Trinh tu Trach nl.lAiém thue Thoi gi?n
: hién thuc hi¢én
Xem xét van ban xur 1y cuia chuyén vién Lanh dao Phong .
B0 | vinh, trinh Lanh dao Sé QLXD 01 ngay
B7 | Duyét hd so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B8 | Pong dau, chuyén van ban Van thu So 0,5 ngay
B9 Tra két qua giai quyét Cong Csh }’Ict H.l@t cua Khéng tinh
. O tai .
Th(A)I’Ig ké, theo doi TTPVHCC/NVBP thoi glan
Tong thoi gian thwe hién 20 ngay

II. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

(01 TTHC)

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh ciia co quan

chuyén mén vé xay dung tai dia phwong.

T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi glay bién nhén, | Cong chic mot cira
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. S¢ tai 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao So. TTPVHCC/NVBP
B2 | Giao nhiém vu cho phong QLXD Lanh dao S¢ 0,5 ngay
A A 1o LA Lanh dao 5
B3 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLXD 0,5 ngay
Kiém tra hd so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 5 ngay, néu rd ly do. 7
- Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong
B4 | sung thém, thong béo cho ¢ nhan/to chirc |  QLXD; Trung tam 03 ngay
khong qua 05 ngay ké tir ngay viét phicu KPCLCTXD
bién nhan. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dép ung Xéu cau, du
thao van ban Thong béo lich kiém tra hién
truong.




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
B5 Xem xét, trinh Lﬁnh dao SO van ban Lanh dao 05 nai
Thong béo lich kiém tra hién truong Phong QLXD 2 NGy
B6 D.lgyet ho .sAG/ky van ban Thong bao lich Lanh dao S& 0,5 ngay
kiém tra hién truong
B7 | Pong dau, chuyén vian ban Vin thu So 0,5 ngay
- Kiém tra hién trudng
+ Kiém tra hién trang cac b phan cong
trinh va kiém tra, ddi chiéu cac s6 liéu
quan tric, do dac so voi yéu cau cia thiét
ke (tf'ﬂ hlfn “’“i‘m@ « 4+ 1 1 12| Chuyénvién Phong
+ Yéu cau chu dau tu va cac bén co lién _ A .
B8 an giai trinh va khic ph ac ton tai QLXD; Trung tam 05 ngay
quan & ¢ phuc cac fon & KDCLCTXD
(néu co).
+ Lap bién ban thong qua cac bén co lién
quan ky bién ban
- Kiém tra hd so: Theo quy dinh hién
hanh
T?ng hop, ;du thao }/an b,an Th(.)Ang bao Chuyén vién ‘
B9 | két qua kiém tra cong tic nghiém thu Phong QLXD 07 ngay
hoan thanh cong trinh g
B10 Xem xét, trinh Lanh dao S& Van ban Lanh dao 05 naa
Thong béo két qua kiém tra Phong QLXD 0 NGy
Duyét }16 s0, ky vin ban Thong bao két
B11l | qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan Lanh dao S& 01 ngay
thanh cdng trinh
Pong dau, chuyén vian ban sang 9 \ \
B12 TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay
s LAy C oA A g Cong chirc mot cura A
B13 TraA ket qua cho ca nhan/t6 chic; 36 tai Kh?lflg .tlnh
Thong ké, theo doi TTPVHCC/NVED thoi gian

Tong thoi gian thue hién

20 ngay
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